Административная  деятельность за февраль 2017 г.

 Работа с документами: планы на мартотчёт за февраль, еженедельные отчеты табель за январь, показания электроэнергии, журналы кружковой работы, журналы по технике безопасности. Заявления сотрудников, акты на списание. Ознакомление с проказамисотрудников
Работа с организаторами Д\С 33
Работа со спонсорами.( призы для мероприятий)
Работа с Депутатом законодательного собрания Челябинской области Журавлёвым Л.А.( по приобретению призов для «Масленицы»).
Работа с организаторами школы №42.
Работа с администрацией ЛПДС «Ленинск».
Подготовка к Масленице, подготовка катка к спортивным соревнованиям.

ХОЗЯЙСТВЕННАЯ      ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ :
Изготовление костюмов для проводимых мероприятий, закупка призов для запланированных мероприятий, подкраска стен, оформление сцены  для мероприятий.
 Замена лампочек, оформление афиши.
 Уборка территории вокруг здания от   мусора и снега.
Генеральная уборка всех помещений здания СДК.
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